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ANUNT DE PARTICIPARE ;

arhivistice, intocmirea inventarelor de arhiva pentry documentele create de compartimentele
D.S.P.M.B. intocmirea inventarelor, desprﬁfuirea, toaletarea, ordonarea, copertarea,
indosarierea, Nlumerotarea si certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente, anij
de pistra re, conform nomenclatoruluij arhivistic),

Autoritatea contractanta: DSPMB:

Adresa: Bucuresti, Str. Avrig 72-74, Sector 2

Obiectu] achizitiei:

D.S.P.M.B. Intocmirea inventarelor, despréfuirea, toaletarea, ordonarea, copertarea,
indosarierea, lumerotarea si certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente, ani
de pastrare, conform nomenclatorului arhivistic),

CPV: 79995100-6 Servicii de arhivare. (ANEXA I1 )
Tip de contract: Servicii specifice celor cuprinse in ANEXA [] / Legea98/2016:

Descrierea Succinta a contractului say a achizitiei/achizitiilor;

desprﬁfuirea, toaletarea, ordonarea, copertarea, indosarierea, numerotarea si certificarea
tuturor documentelor (pe ani, compartimente, ani de pastrare, conform nomenclatoruluj
arhivistic),



Durata Contractului: incepand cu data semnarii pana la data de 31. 12.2026;

Valoarea totala estimata a contractului este de : 54.600]ej fara TVA pentry intregul pachet de

servicii. corespunzator duratei mentionate,
Valoarea totala maxim estimata a contractului va fj de 54.600 lei fara TVA. |a care se adauga

conform cu originalul );

Garantie de partcipare: Nu:

Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare: in conformitate cy procedura proprie(anexa
[1/legea98/2016 de achizitii publice:

Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire: Documentele solicitate se vor depune in
plic sigilat, Ia regsitratura DSPMB din Str. Avrig Nr.72-74, Sector 2 Bucuresti pana cel tarziy la
data precizata in Anunty] de participare postat pe SITE-ul institutiei:

Limba de redactare 3 ofertei: romana;

Procedura de contestare: |a sedijul DSPMB, adresata conducerij institutiei, care va desemna o
comisie de analiza sj verificare;

Serviciul de Ia care S¢ pot obtine informatij privind procedura de contestare: Servicjul
Achizitii Publice DSPB ( e-mail — achizitii@dspb.ro )

Data lansarii procedurii prin postarea Anuntului de participare si a documentatiei aferente
pe site-ul D.S.P.M.B.: 21.09.2026;

Termen limita de depunere a ofertelor: 24.09.2026, orele 12.00

Pentru solicitari de clarificari: termen limita:22.09.2026 orele 12.00

Pentru raspuns Ia solicitarile de clarificari: termen limita:23.09.2026, orele 12.00

Serviciul Achizitij Publice Sef Serviciu Achizitii Publice
Insp. Spec. IA. Emil BUDURO] Ing. Mihai L’(_JE&AN. MBA
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STRATEGIA DE CONTRACTARE

Privind realizarea de operatiuni pentru constitujrea si ordonarea unitatilor arhivistice,
intocmirea inventarelor de arhivd pentru documentele create de compartimentele D.S.P.M.B.
intocmirea inventarelor, desprﬁfuirea, toaletarea, ordonarea, copertarea, i‘ndosarierca,
nNumerotarea si certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente, ani de pastrare,
conform nomenclatorulyj arhivistic).

Avand in vedere prevederile:

- oart. 9.din HG. nr, 3950 6 privind Normele Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuireq contractului de achizifie publicd/acordului-cadyry din Legea nr,
98/2016 privind achizifiile publice:;

Strategia de contractare este un document care face parte din etapa de planificare/ pregatire a

In elaborarea strategiei de contractare, s-a avut in vedere:
Referatul de necesitate Nr. 22448!16.09.2026, intocmit de Serviciul Administrativ  sj

Mentenanta, prin care se solicita demararea achizitiei pentru incheierea unui Contract de “servicii

pentru constituirea si ordonarea unitatilor arhivistice, intocmirea inventarelor de arhiva pentru

documentele create de compartimentele D.S.P.M.B. Intocmirea invcntarelor, desprifuirea,
toaletarea, ordonarea, copertarea, indosarierea, numerotarea si certificarea tuturor

documentelor (pe ani, compartimente, ani de pastrare, conform nomenclatorului arhivistic).”

- Justificarea informatiilor pe care autoritatea le completeazi in fisa de date, aferente elementelor
precizate in cadrul prevederilor legale sus-mentionate.

Autoritatea contractanti:
————_4%¢a contractanti:



Entitatea achizitoare este Directia de Sanatate Publici a Municipiului Bucuresti, ca autoritate
contractanta.

CPV: 79995100-6 Servicii de arhivare ( ANEXA II )

Valoarea estimati:

Valoarea estimati totala a contractului este de: 54.600 lei firi TVA, pentru intregul pachet de
servicii.

Descrierea achizitiei publice:

Autoritatea contractanti solicita prestarea de “servicii pentru constituirea si ordonarea unitatilor
arhivistice, intocmirea inventarelor de arhivi pentru documentele create de compartimentele
D.S.P.M.B. Intocmirea inventarelor, desprifuirea, toaletarea, ordonarea, copertarea,
indosarierea, numerotarea si certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente, ani de
pastrare, conform nomenclatorului arhivistic).” , in conformitate cy cerintele din Caietul de sarcini.

1. SPECIFICATII TEHNICE

In conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare, Directia de Sénatate Publici a Minicipiului Bucuresti isi propune

Realizarea de operatiuni de prelucrare arhivistica, in vederea constituirii si ordonarii
unitatilor arhivistice, intocmireq inventarelor de arhivare pentru documentele create de
compartimentele D.S.P. M B.

Capitolul I ;
DATE GENERALE

Directia de Sanitate Publica a Minicipiului Bucuresti detine documente care nu sunt
constituite ca unitafi arhivistice, in acceptia prevederilor legale in ceea ce priveste indosarierea.
copertarea, numerotarea, snuruirea, etichetarea, si gilarea, Inscrierea datelor pe coperta de dosar si

Intocmirea inventarelor pe suport de hartie si electronic.
Serviciile de arhivare se vor efectua cu o firma specializata,
L.Cantitatea de documente Supuse operatiunilor de arhivare

Vor fi supuse operatiunilor de prelucrare arhivistica documente in cantitatea de maxim 70
metri liniari de dosare.

2.Asigurarea logistici
Coperta din carton, registrul de evidenta curenta sunt asigurate gratuit de firma prestatoare si trebuie
sa fie agreate de Directia de Sanatate Publics a Municipiuluj Bucuresti, prin prezentarea de modele.
Cutiile vor fi din carton si vor avea dimensiunile/pe cutie:, 38 cmx 33 cm x 29 cm.

3.Timpul de lucru
Activitatile prevazute in prezenta Documentatie tehnica vor f; prestate pe intreaga perioadi de
derulare a contractului.
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4.Locul desfasuririi serviciilor de arhivare si selectionare: serviciile vor fi prestate la sedijy]
Prestatorului, iar toate documentele/dosarele/biblioraﬁuriIe vor fi ridicate de catre Prestator de |a
sediiile D.S.P.M.B $i transportate cu mijloace proprii:

S.Receptie si decontare: lunar say |a sfarsitul perioade; contractuale.
Vor fi considerate dosare finalizate acele dosare care parcurg toate etapele procedurale.
a) La terminarea serviciilor de citre firma prestatoare, comisia de receptie va verifica fiecare
dosar, va efectua masuratorile necesare, urmarind respectarea intocmai a prevederijor prezente;
documentatii tehnice.
Documentele prelucrate se receptioneaza inainte de g fj depozitate in cutii. In termen de 2 zile de Ja
receptionarea dosarelor, acestea vor fi asezate in cutijle deja etichetate ('scrise si aplicate).
La sfarsitul fiecarei predari prestatoru] va prezenta intr-un singur exemplar lista de inventar 2
documentelor ce fac obiectul respective; receptii.
b) In cazul constatarii unor neconcordante acestea vor fj remediate in termen de 7 zile, dupa care
receptia se va relua respectand cerintele de Ja punctul a).

¢) Ultimul proces verba] de receptie va contine toate listele de inventar ale tuturor documentelor
arhivate si vor fj predate pe suport de hartie s; electronic, impreuna cy ghidul topo al depozitului de
arhiva. Inventarele Vor avea completate toate rubricile, conform modelului (anexa nr.2) din Normele

- factura (se va plati la metry liniar de documente arhivate)

- procesul verbal de receptie, in care sa fie evidentiate operatiunile efectuate si cantitatile.

Personalul firmej prestatoare de servicii trebuje s3 respecte intocmai prevederile legale de lucru cu
documente si va semna un Angajament de confidentialitate cu D.S.P.M.B.

Incilcarea acestor prevederi se sanctioneazi conform capitolului V] din Legea Arhivelor
Nationale nr. 16 /1996 si a Codului Penal al Romaniei.

Personalul firmej prestatoare  de  servicii trebuje sd respecte intocmaj $1 prevederile
Regulamentuluj de ordine interioara al DSPMRB si programul de lucry a acesteia.

Capitolul II: SERVICII SOLICITATE

In vederea aplicarii prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr.16/ 1996 si ale Instructiunilor
privind  activitatea de arhiva la creatori si  detinatorii de documente,  aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinu] de zinr. 217 / 1996 privind evidenta documentelor,
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gruparea documentelor in dosare, ordonarea si efectuarea de operatiuni arhivistice |a documentele
neconstituite in dosare se apeleaza la “Servicij de arhivare si management documente”.

Prin “Serviciile de arhivare a documentelor” se va realiza :

1. Constituireq dosarelor

® [gienizarea documentelor ( desprafuire) si sortare.
Desprafuirea se face ¢y perii moi, prin suflare (aspirare) cu aspiratorul, stergere cy carpe moi si
uscate, fara a se deteriora documentele;
*  Toaletare -

- netezirea foilor:;

- inlaturarea marginilor franjurate, fir3 eliminarea parilor utile (text, desen etc.):
- repara;iialezonelorsfésiate.
- pliereafoilorladimensiuneafoma‘rului dedosar, Inprincipiu A4

indepartareaobiectelor din metal (agrafe de birouy, capse, ace cu gamilies.a.), a foliilor de

protectiesianvelopelor din material plastic, a dublurilor, copiIorsialtonnaterialelipsite de

importan;épentruprob[emarespectivé (toaletare):

*  Ordonareq documentelor se va face conform Organigramei sj Nomenclatoruluj arhivistic al
D.SPMB.;

® Fiecare dosar incepe cu un opis in care este cuprins tipul documentelor si continutul pe scurt sl
se incheie cu o filz pe care se face certificare . aceste file nu se numeroteazi;
° Coperrarea,numerotarea, etichetarea; inscrierea datelor de identificare pe cotor
- institutia:
- directia, serviciul/biroul;’compartimentul;
- indicativu] unitatii arhivistice;
- nr.dosarului din inventar:
- continutul] unitatii;
- intervalul de timp in care au fost create documéntele: luna si an;
- nr. Volumului:
- termenul de pastrare;



2. Asezare pe rafturi

®* Asezarea in cutii;
Pe cutievor fi trecuteurmatoarele date:

- anul/ luna intocmiriidocumentelor,
- termen de pastrare,

- compartiment,

3.Intocmire inventare ( formular conform legii)

® Inventarierea v.a. se face pe servicii si pe termene de pastrare; pentru fiecare termen se
Intocmeste un inventar; Acesta va fj in 3 exemplare pentru u.a. Cu termene limitate de pastrare

$11n 4 exemplare pentru cele cu termene permanente de pastrare.
® predarein ventarepe suport dehartiesi electronic.

Cerinte specifice :

de servicii arhivistice si cadetine Autorizatie de functionare
arhivistice valabils la data deschideri ofertelor, eliberats
Romaniei, pentru urmatoarele activitati :

- Pastrare si conservare documente:
- Utilizarea documenteleor detinute;
- Prelucrare achivistica;

- Legatorie.

pentru prestare de servici
de Arhivele Nationale ale

In situatia in care, pe perioada derularij contractului expira autorizatia de functionare, prestatorul se

obliga si faci dovada prelungirii acesteia ;



Anexa 1

Pagina de garda

Denumiredosar.........................................................
( continutul pe scurt a] documentelor la care se refera)

De la datapana la data..............

Indicativ dosar
( conform nomenclaloruluiarhivistic)
Nr. pagini

Termen de PASIATE..........vicrrvr
( conform nomenclatorului arhivistic)



Anexa 2

COPERTA/ COTOR DOSAR

DOSAR

Denumireaunitatii: DSPMB
Denumirecompaniment.........................
Numarul dosarului din inventar.................._
Indicativul din nomenclator.....................__

Intervalul de timp in care au fost create documéntele: luna si an

Volumul

Termenul de pastrare............oo.oveeveeeene



Anexa 3

CERTIFICARE DOSARE
Prezentuldosarcontine....ﬁle( se trecenumarulfilelor in cifresi in paranteza in litere)
Numelesi prenumele.........o.ooieeei

Semnatura..............................................

-----------------------------------------------------------------------



Anexa 4

OPISUL DOCUMENTELOR

Nr. | Indicativul | Continutu] pe | Datele extreme | Nr. filelor Observatii
crt. | dosarului scurt al
dupa problemelor |a

nomenclator | care se refera

|

|

]



Anexa 5

SERVICIUL ADMINISTRATIV SI MENTENANTA

PROCES VERBAL DE RECEPTIE
SERVICII DE ARHIVARE

in conformitate cu dispozitianr............ ...
Comisia de receptie, formata din -
S e GG -Presedinte

e —membru
L -membru
Si-a desfasurat activitatea in perioada
Documentele care stay la baza realizarij activita;ii/opera;iuni]or de receptie sunt: contractul de
achizifie publica, caietul de sarcini;
Operatiunile specifice actj vitaii de receptie s-au desfasurat in locatia unde s-a prestat serviciul:

- Comisia de receptie verifica cantitatiy si calitativ serviciile executate:

Cantitate documente receptionate:

- Comisia de receptie constata i consemneaza in scris in detaliu, sub toate aspectele, dac3
serviciile care au facyt obiectul achizitiei au fost prestate de prestator cy respectareaceringelor.,
exigentelor, cantitatilor, precum si neconformitaile constatate,

Efectuata

netezire foi, inlaturarea marginilor franjurate, reparatii ale
zonelor sfasiate ( folosirea de scotch), lipire de alonje daci este cazul,
inlaturarea agrafelor, filele nescrise si ciornelor:

Ordonarea documentelor conform organigramej sj Nomenclatoruluj
arhivistic ( pe compartimente):

numerotare ( in cazul dosarelor com
numeroteaza fiecare volum Separat, Inc
Cerificarea: pe ultima foaie nescr

puse din mai multe volume, se
epand cu nr, ] ;




registru) contine. .. file”, in cifre si intre paranteze s litere;

La sf. se trece data, numele, prenumele si semnatura persoanei care face
aceastd operatiune; se sigileazd cu un triunghi de hartie aplicat peste
capetele sforii, se stampileaza si se semneazi de catre firma prestatoare;
copertare in coperti de carton, panzate la cotor.,

Etichetare: pe coperta se inscriu: institutia,- directia, serviciul/biroul/.
indicativul unitatij arhivistice, nr.dosarului din inventar, cuprinsul unitatii;
ditele extreme : ziua/ luna/ an; nr, filelor, nr. volumului si termenul] de
pastrare;

Dosarele si registrele vor fi asezate in cutii; pe cutie vor fi trecute
urmatoarele date:

-anul intocmirii documentelor, termen de pastrare, compartiment, tipul
documentelor, nr. de dosare continute.

Intocmire inventare in 3/ 4 ex.

Cantitatea masurata receptionatd ( ml)

Urmare analizej serviciilor efectuate comisia :

-admite receptia
—_—

-amana receptia
e .
-respinge receptia .
—_——

La receptie au participat, din partea firmei, urmatoarele persoane:

Prezentul proces verbal a fostincheiat astazi......... . | in 2 exemplare.
Semnaturi:

Comisia de receptie:



ANEXA nr. 6

PROCES-VERBAL da predare-primire a documentelor

Astazi, e, SUDSEMINAL, e, delegali  aj
compartimentului

ey S “rtsressiiinin..,  arhivarul institutiei am
procedat primul la

predarea si al doilea la
preluarea documentelor create in perioada................... de catre servicijul mentionat, in

cantitate de ............... dosare.

Predarea-primirea s-a facut pe baza inventarelor anexate, cuprinzand ... pagini

dactilografiate, conform dispozitiilor legale.

Am primit,

Sesssssssnnnnns Ity



(sediul)
PROCES-VERBAL K =
Comisia de selectionare, numitdprinOrdinul nr, . . . din . ., ... 5 selec;ionénd?nsedintele ¢ 17

. documentele din anii*) . . . avizeaza ca dosarele din inventareleanexatesi fie inlaturate ca
nefolositoare, expirandu-le termenele de péstrareprevﬁzuteinnomenclatorulunitc’n;ii.

Presedinte, Membri, Secretar,
(numelesiprenumele) (numelesiprenumelc)

(numelcsiprenumele}
Semnitura Semnitura Semnitura



VI CRITERII DE CALIFICARE S1SELECTIE

l. Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165, 167 din Legea
98/201 6(FORMULAR).

2. Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59,60 din Legea 98/2016
(FORMULAR).

Criterii privind capacitatea
* Certificat constatator (copie conform cu originalul, Sémnatasi stampilata) eliberat de

Oficiul Registruluj Comerfului de pe langa instanta competenta. cu maxim 30 de zile
calendaristice Tnainte de data depunerii ofertelor din care sa rezulte:

- codurile CAEN,

- adresa actuali.

- obiectul de activitate a] societatii,

- numele asociatilor,

* Forma de inregistrare fiscali (CUI).

despre firma cu confinut minim de informatii: Denumire firma, sediu, telefon, fax, adresa mail.
WEB, cod fiscal, cod de inregistrare |a ONRC, cont detrezorerie, persoane imputernicite, cifra
de afacerisi profit/pierdere |a 31.12.2025, numar de personal,
2. Oferta financiara - Se va completa formularul anexat (FORMULAR)
3 Capacitateatehnici si profesionali:
a) Lista pricipalelor prestari de servicii de arhjvz din ultimii 3 ani. Se va completa
formularul specific.
b) Ofertantul va prezenta recomandari ( Scrisoare de recomandare ) de bunj executie
pentru prestari de servicij de arhiva.
Recomandarile pot viza persoane juridice autorité{i/institutiifsocieta‘t[i comerciale
Autorizatii:
® Autorizatie de functionare pentru prestare de servicij arhivistice de legatorie, emisi de
Arhivele Nationale aJe Romaniei;
® Autorizatie de functionare pentru prestare de servicij arhivistice de depozitare si utilizare

Arhivele Nationale aje Romaniei;

4. Asigurarea calititii: Prezentarea de certificate, emise de organisme independente acreditate
(nationale say intema_tionale), conforme cu seriile de standarde europene relevante ce confirma
certificarea OFERTANTULUI ¢ are implementat:

Sistem de Management al Calitatii ISO 9001/20
15, 27001/2022

S. Propunerea tehnics va fi elaborati conform cerintelor cuprinse in Caietul de sarcini.




Propunerea tehnici si propunerea financiarii, precum si documente originale/ in copie
conform cu originalul:

PROGRAM REGISTRATURA —LUNJ — MIERCURI 09.00-14.00, JOI, orele 08.00-18.30,
VINERI, ( 08.00-14.00 un se lucreaza cu publicul, dar poate fi depusa documentatia in plic sigilat,
pentru procedurile de achizitie publica ).

prestatorului pentru a se informa asupra modului de implementare a capacitatii tehnice sj
profesionale,

OFERTA FINANCIARA

A. Servicii de prelucrare arhivistica, conform TABELULUI de maij jos:

TARIF estimat: 780 lei/ML fara TVA
CANTITATE: 70 ML
TOTAL VALOARE ESTIMATA =70 mi X 780 lei/ml = 54.600,00 lei fara TVA.

TABEL PRETURI PE OPERATIUNI

Pret unitar
(lei)/fara
TVA/ML

Denumire operatiune

Preluarea initiala s transportul documentelor Ia spatiile special
amenajate pentru prelucrarea arhivistica,
Pregatirea documentelor pentru arhivare (indepartarea capse,
agrafe, netezire foi. desprafuire ete.).
Ordonarea documentelor pe baza Nomenclatoruluj arhivistic;

Numerotarea paginilor documentelor si certificarea dosarelor in

termen.
Coperta din mucava biguita cu cotor de 3 cm,
Inventarierea dosarelor, constituirea inventarelor unitatilor

arhivistice (predare inventare pe suport de hartie si in format
electronic).
Legarea dosarelor cu docu
consumabile).

Etichetare dosar cu descrierea continutuluj pe scurt (predare pe
suport de hartie si in format electronic in vederea identificarii
facile a documentelor).




Estimre cantitate: 70 metri liniari
Echivalente de calcul : 1 ml =30-32 dosare

Valoare estimata totala achizitie = 54.600,00 fara TVA=66.066,00 lei cu TVA.

PROCEDURA APLICATA - PROCEDURA APLICABILA iN CAZUL SERVICIILOR
SOCIALE SI A ALTOR SERVICII SPECIFICE (ANEXA 2). PROCEDURA PROPRIE.

GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI
Prestatorul se obliga si constituje garantia de buni executie a contractului in contyl de garantii la
dispozitia beneficiaruluj in Cuantum de 5% din valoarea fara TVA a acestuia, respectiv. maxim
2.730lei. Garantia de buni execufie se constituie in termen de max. 5 zile lucritoare de la data
semndrii contractuluj de achizitie publica;. La sfarsitul perioadei de contractare, garantia din cont
poate fi retrasa in termen de maxim 14 zile, in urma unei solicitari scrise.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE - “PRETUL CEL MAI SCAZUT” aprobat de conducerea
D.S.P.M.B. ( valoarea estimata a contractului este maj micd decat pragul prevazut la art 7, alin1, lit.d
pentru servicii previzute la anexa || din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Sef SERVICIU ACHIZITII PUBLICE

Ing. Mihai LUICAN
w@‘]

I|
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MINISTERUL SANATATH
DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUNICIPIULUI BUCURESTI
str. Avrig nr.72-74. sector 2, Bucuresti — Romania
Tel: 252.79.78: 252.02.00; Fax: 252.55.20; Www.dspb.ro:
Cont: RO36TREZ?002OE365000)0(XX —AT.C.P.M.B.
Serviciul Achizitii Publice
Tel: 021 252 79 78: int:145; Tel/Fax: 021 252 02 99/ e-mail:achiziti@dspb.ro
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Privind realizarea de operatiuni pentru constituirea si ordonarea unitatilor arhivistice,
intocmirea inventarelor de arhivi pentru documentele create de compartimentele D.S.P.M.B.
intocmirea inventarelor, desprifuirea, toaletarea, ordonarea, Copertarea, indosarierea,
flumerotarea si certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente, ani de pastrare, conform
nomenclatoruluij arhivistic).

CPV: 79995100-6 Servicii de arhivare (ANEXA II/LEGEA 98/2016 )

Caietul de sarcinj face parte integranta din documentatia pentru claborarea si prezentarea ofertei si
constituie ansambly] cerintelor pe baza cirora se elaboreazi oferta tehnicasi financiara de catre ofertant.
Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale, nerespectarea acestora ducand |a eliminarea

AUTORITATEA CONTRA CTANTA

DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A MUNICIPIULUI BUCURESTI cu sediul in str. Avrig
nr.72-74, sector 2. Bucuresti

I OBIECTUL CONTRACTULUT

Achizitia de servici privind realizarea de oOperatiuni pentru constituirea §i ordonarea
unititilor arhivistice, intocmirea inventarelor de arhivi pentru  documentele create de
compartimentele D.S.P.M.B. intocmirea inventarelor, desprﬁfuirea, toaletarea, ordonarea,
topertarea, indosarierea, numerotarea si certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente,
ani de pastrare, conform nomenclatorului arhivistic).

Durata contractuluj este de la data semndrii acestuia pana la data de 31.12.2026.
Contractul va intra in vigoare incepand cu data semndrii acestuia.

II.  SscoruL CONTRACTULUT

Contractul cuprindeservicii de prelucrare a fonduluj arhivistic pentru documentele create de
compartimentele DSPMB .

I1l.  SPECIFICA Tl TEHNICE



In conformitate Cu prevederile Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile s completarile
ulterioare, Directia de Sénatate Publici a Minicipiului Bucuresti isi propune :

Realizarea de operatiuni de prelucrare arhivistica, in vedereq constituirii si ordonari iunitatilor
arhivistice, intocmireq inventarelor de arhivare pentru documentele create de compartimentele

Capitolul I ;
DATE GENERALE

Directia de Sanitate Publica a Minicipiului Bucuresti detine documente care nu sunt constituite
ca unitati arhivistice, in accepfia prevederilor legale in ceea ce priveste indosarierea, copertarea,
numerotarea, snuruirea, etichetarea, sj gilarea, inscrierea datelor pe coperta de dosar si intocmirea
inventarelor pe suport de hartie si electronic.

Serviciile de arhivare se vor efectua cu o firma specializata,
1.Cantitatea de documente supuse operatiunilor de arhivare

Vor fi supuse operatiunilor de prelucrare arhivistica documente in cantitatea de maxim 70
metri liniari de dosare.

a) La terminarea serviciilor de catre firma prestatoare, comisia de receptie va verifica fiecare
dosar, va efectua masuratorile necesare, urmirind Iespectarea intocmai a prevederilor prezentei
documentatii tehnice.

La sfarsitul fiecarei predari prestatorul va Prezenta intr-un singur exemplar lista de inventar
documentelor ce fac obiectul respective; receptii.
b) In cazul constatdrii unor neconcordante acestea vor fi remediate in termen de 7 zile, dupa care
receptia se va relua respectand cerintele de |a punctul a).

¢) Ultimul proces verbal de receptie va contine toate listele de inventar ale tuturor documentelor
arhivate si vor fi predate pe suport de hartie si electronic, impreuna cy ghidul topo al depozitului de

2



Personalul firmej prestatoare de servicii trebuje s3 respecte intocmai prevederile legale de lucru cu
documente §i va semna un Angajament de confidentialitate cu D.S.P.M.B.

Incalcarea acestor prevederi se sanctioneazi conform capitolului VI din Legea Arhivelor Nationale
nr. 16 /1996 si a Coduluyj Penal al Romaniei.

Capitolul II: SERVICII SOLICITATE

In vederea aplicari prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr.16/ 199¢ si ale Instructiunilor privind
activitatea  de arhiva la  creatori si detinatorii de documente, aprobate
de conducerea Arhijvelor Nationale prin Ordinu] de zi nr. 217 / 1996 privind evidenta documentelor,
gruparea documentelor in dosare. ordonarea i efectuarea de operatiuni arhivistice Ig documentele
neconstituite in dosare se apeleazi la “Servicii de arhivare si management documente”,

Realizarea de o eratiuni_de prelucrare arhivistica, in vederea constituirii si_ordonarii

unitatilor arhivistice, intocmirea inventarelor de arhiva pentru documentele create de
compartimentele DSPMB,

Prin “Serviciile dearhivare a documentelor” se va realiza :

1.Constituirea dosarelor

® [gienizarea documentelor ( desprafuire) si sortare.

Desprafuirea se face cu perii moi, prin suflare (aspirare) cu aspiratorul, stergere cu carpe moi si uscate,
fara a se deteriora documentele:

o  Toaletare :
- netezirea foilor;

- nlaturarea marginilor franjurate, fiirj eliminarea partilor utile (text, desen etc.):

- reparatiialezonelorsfasiate.



- pliereafoi[orladimensiuneaformatului dedosar, inprincipiu A4:

indepartarea obiectelor din metal (agrafe de birou, tapse, ace cu gamalies.a.), a foliilor de protectie si
anvelopelor din material plastic, a dublurilor, copilor si altor materiale lipsite de importantd pentru

problema respectivi (toaletare);
® Ordonarea documentelor se va face conform organigramei si Nomenclatorului arhivistic al

* Ordonarea documentelor pe probleme si pe termene de pastrare;

® Ordonarea cronologici a documentelor, cel mai vechj deasupra, cel mai nou dedesubt;

® Indosariereq;

® Numerotarea filelor in coltul din dreapta-sus: un dosar cuprinde 250-300 file. Se vor numerota si
certifica toate unitatile arhivistice, indiferent de termen de pastrare.

® Fiecare dosar incepe cu un opis in care este cuprins tipul documentelor si continutul pe scurt sl se
incheie cu o fila pe care se face certificare ; aceste file nu se numeroteaza:

e Copertarea, numerotarea, etichetarea; inscrierea datelor de identificare pe cotor

P - Institutia;

- directia, serviciul/biroulx’compartimentul;

- indicativul unitaii arhivistice:

- nr.dosarului din inventar;

- continutul unitatii;

- intervalul de timp in care au fost create documéntele: luna si an;

- nr. Volumului:

- termenul de pastrare;

® Legatorie: snuruire (snuruirea cu ata de legatorie ; perforare in 3 puncte) si sigilare.
La sfarsitul notej de certificare se trece data. numele, prenumele $i semnatura persoanei care face

aceasta operatiune si se stampileaza cu stampila firme; prestatoare,

2. Asezare pe rafturi

® Asezarea in cutij :
Pe cutievor fi trecuteurmatoarele date:

- anul/ luna Tntocmiriidocumen‘[elor,
- termen de pastrare,

- compartiment,

3.Intacmire:'nvenmre( formular conform legii)

® Inventarierea u.a. se face pe servicii si pe termene de pastrare; pentru fiecare termen se
intocmeste un inventar; Acesta va fi in 3 exemplare pentru u.a. cy termene limitate de pastrare si
n 4 exemplare pentru cele cu termene permanente de pistrare.

® predare inventare pe suport de hartie si electronic.

Cerinte specifice :



a) ofertantul trebuie s3 faca dovada ci este inscris in Registrul Operatorilor Economici prestatori de
servicii arhivistice si cadefine Autorizatie de functionare pentry prestare de servicii arhivistice
valabili la data deschiderii ofertelor, eliberati de Arhivele Nationale ale Romaniei, pentru
urmatoarele activititj :

- Pastrare si conservare documente;
- Utilizarea documenteleor detinute;
- Prelucrare achivistica;

- Legatorie,

in situatia in care, pe perioada deruliri contractului expira autorizatia de functionare, prestatorul se
obliga s faca dovada prelungirii acesteia :

b) ofertantul va depune copia autorizatiei de securitate la incendiu emisa de inspectoratul pentru
situatii de urgenta, pentru spatiul de depozitare si conservare a arhivei ofertat.



Anexa 1

Pagina de garda

Denumiredosar.........................................................
( continutul pe scurt al documentelor la care se refera)
De la data............ . swueeeenepana la data

Indicativ dosar..............

( conform nomenclatomluiarhivistic)
Nr. pagini

Termen de pastrare...............

( conform nomenclatoruly; arhivistic)



Anexa 2

COPERTA/ COTOR DOSAR

DOSAR

Denumireaunitatij: DSPMB
Denumjrecompartiment....................................

Numarul dosaruluj din inventar..............

Anul.................

Indicativul din homenclator..................

Intervalul de timp in care au fost create documéntele: luna sj an
Volumul................_

Termenul de pastrare.................. .



Anexa 3

CERTIFICARE DOSARE
Prezentuldosarconline....ﬁle( se¢ trecenumarulfilelor in cifres; in paranteza in litere)
Numelesi prenumele..................oo.......

Semnatura..........

Data...............

-----------------------------------------------------------------------



Anexa 4

OPISUL DOCUMENTELOR

Indicativul Nr. filelor

dosaruluij

Continutul pe | Datele extreme Observatii
scurt al
problemelor g

nomenclator | care se refera




Anexa 5
SERVICIUL ADMINISTRATIV SI MENTENANTA

PROCES VERBAL DE RECEPTIE
SERVICII DE ARHIVARE

Referitor la serviciile de arhivare documente care au facut obiectul contractului de prestari servicii
51 2 -incheiat intre DSP-MBsj ...
In conformitate cu dispozitianr................
Comisia de receptie, formata din -
e e -Presedinte

R T —membru
T -membru
Si-a desfasurat activitatea in perioada
Documentele care stay la baza realizirij activitaii/operaiunilor de receptie sunt: contractul de achizitie
publica, caietul de sarcini;
Operatiunile specifice activitafii de receplie s-au desfasurat in locatia unde s-a prestat serviciul:

- Comisia de receptie verifica cantitatiy si calitativ servicijle executate:

Cantitate documente receptionate:

- Comisia de receptie constata s consemneaza in scris in detaliu, sub toate aspectele, daci serviciile
care au facut obiecty] achizitiei au fost prestate de prestator cu respectareacerintelor., exigentelor,
cantitatilor, precum $i neconformitatile constatate,

Nr. | Operatiunca (conform caiet de sarcini) ' Efectuata

Crt. NU

Toaletare: netezire foi, inlaturarea marginilor franjurate, reparatii ale
zonelor sfasiate ( folosirea de scotch), lipire de alonje daci este cazul,
inlaturarea agrafelor. file]e nescrise i ciornelor;

Ordonarea documentelor conform Organigramei sj

arhivistic ( Pe compartimente):
Indosariere: in ordine cronoldgica;

Legatorie: snuruire -

Lo

carea: pe ultima foaie nescrisz a dosarului”Prez
registru) contine...file”, in cifre si intre paranteze s litere;

La sf. se trece data, numele, prenumele $i semnatura persoanei care face
: se sigileaza cu un triunghi de hartie aplicat peste
ileaza si se semneazs de catre firma prestatoare;




Copertare in coperti de carton, panzate la cotor,
Etichetare: pe coperta se inscriu: institutia,- directia, serviciul/biroul/.
indicativul unitatii arhivistice, nr.dosarului din inventar, cuprinsul unitatii;

détele extreme : ziva/ luna/ an: nr. filelor, nr. volumuluyj s1 termenul de
pastrare:

5 Dosarele si registrele vor fi agezate in cutii; pe cutie vor fi trecute
urmatoarele date:
-anul intocmirij documentelor, termen de pastrare, compartiment, tipul
documentelor, nr. de dosare continute.
\Imocmire inventare in 3/ 4 ex.
Cantitatea masurats receptionati ( ml)

Urmare analizej serviciilor efectuate comisia :

-admite receptia
==

-amana receptia
e e
-respinge receptia :
——— .

La receptie au participat, din partea firmei, urmatoarele persoane:

Prezentul proces verbal a fost incheiat astazi........ . in 2 exemplare.

Semnaturi:

Comisia de receptie:




ANEXA nr. 6

PROCES-VERBAL da predare-primire a documentelor

Institutia ... (regie autonoma, societate reglementati de Legea nr. 3 1/1990,

republicata, cu modificarile si completirile ulterioare) ...~

PROCES-VERBAL da predare-primire a documentelor

Astazi, ..., SUDSEMNAL], .., delegali ai compartimentuluj
5 8 s, arhivaru] institutiei e, @M procedat

primul la

predarea si al doilea la

preluarea documentelor create in perioada ............... . de citre serviciu] mentionat, in -

cantitate de ........... . . dosare.

Predarea-primirea s-a facut pe baza inventare|or anexate, cuprinzand ... pagini dactilografiate.

conform dispozitijlor legale.

Am predat,



...................

(sediul)

PROCES-VERBAL Nr.. ..

Comisia de selectionare, numitdprinOrdinul nr. . . dil oo o, . select,iona’indinsedintele din
documentele din anii*) . avizeazd ca dosarele din inventareleanexatesi fie 1inl

nefolositoare, expirandu-le termenele de péstrareprevﬁzuteinnomenclatorulunite‘ttii.

Presedinte, Membri, Secretar,
(numclesiprenumele) (numelcﬁprenumele) (numelesiprenumele)
Semnitura Semniitura Semnitura

aturate ca



VI CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE

I Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165. 167 din Legea
98/2016(FORM ULAR).

2. Declaratie privind neincadrarea in prevederile art, 59,60 din Legea 98/2016
(FORMULAR).

Criterii privind capacitatea
® Certificat constatator (copie conform cu originalul, Semnatasi stampilati) eliberat de

Oficiul Registruluj Comerfului de pe langa instanta competenta, cu maxim 30 de zjje
calendaristice fnainte de data depunerii oferte]or din care sa rezulte:

- codurile CAEN,

- adresa actuala,

- obiectul de activitate a] societatii,

- numele asociatilor,

* Forma de inregistrare fiscali (CuI).

I. Situatia economico-financiari: se va completa Fisa de informatii generale ( FORMULAR )

- Se va completa formularul anexat ( FORMULAR )
3. Capacitateatehnici si profesional::
a) Lista pricipalelor prestari de servicii de arhiva din ultimii 3 ani. Se va completa formulary]
specific.

N
O
o
a
Sy
o]
=
£
=
e
£
=
&

prestari de servicii de arhiva.
Recomandarile pot viza persoane Juridice autorité;i/institutii/societﬁ;i comerciale
Autorizatii:
® Autorizatie de functionare pentru prestare de servicii arhivistice de legitorie, emisa de
Arhivele Nationale ale Romaniei;
® Autorizatie de functionare pentru prestare de servicii arhivistice de depozitare si utilizare a
documentelor detinute, emis3 de Arhivele Nationale ale Romaniei;
® Autorizatie de functionare pentru prestare de servicii de prelucrare arhivistici, emisi de
Arhivele Nationale ale Romaniei;
4. Asigurarea calitatii: Prezentarea de certificate, emise de organisme independente acreditate
(nationale sau internationale), conforme cu seriile de standarde europene relevante ce confirms
certificarea OFERTANTULUI ¢ are implementat:

Sistem de Management al Calitatii ISO 9001720
15, 27001/2022

5. Propunerea tehnici va fi elaboratj conform cerintelor cy prinse in Caietul de sarcini.

Operatorul ¢conomic va depune Ia sediul autorititii contractante (Registratura‘a} in plic sigilat Ia
data comunicatiin ANUNTUL DE PARTICIPARE postat pe SITE-ul institutiej Propunerea
tehnicasi Propunerea financiar3, pPrecum si documente originale/ in copie conform cu originalul:




PROGRAM REGISTRATURA —-LUNI - MIERCUR] 09.00-14.00, JOL orele 08.00-18.30.,
VINERI, ( 08.00-14.00 un se lucreaza cu publicul, dar poate fi depusa documentatia in plic sigilat,
pentru procedurile de achizitie publica ).

neconforma.
Autoritatea contractanti prin reprezentantii sai isi rezerva dreptul de a efectua o vizionare la sediju]
prestatorului pentru a se informa asupra modulyj de implementare g capacitatii tehnice sj

profesionale.

OFERTA FINANCIARA

A. Servicii de prelucrare arhivistica, conform TABELULUI de mai jos:

TARIF estimat: 780 lei/MI, fara TVA
- CANTITATE: 70 ML
TOTAL VALOARE ESTIMATA =70 ml X 780 lei/m] = 54.600,00 lei fara TVA.

—_—

TABEL PRETURI PE OPERATIUNI

Pret unitar
(lei)/fara

|| Nr. | Denumire operatiune
Crt.

l Preluarea initiala s transportul documentelor Ja spatiile special
amenajate pentru prelucrarea arhivistica,

2 Pregatirea documentelor pentru
agrafe, netezire foi, desprifuire etc.).
3 Ordonarea documentelor pe baz

SLICS
| ; i
4
||'5 Inventarierea dosarelor., constituirea  inventarelor unitatilor

arhivistice (predare inventare pe suport de hartie si in format
electronic),
Legarea dosarelor cu documente (include eticheta si alte
consumabile).

7 Etichetare dosar cu descrierea continutulyj pe scurt (predare pe
suport de hartie si in format electronic in vederea identificarii
facile a documente]or).

Estimre cantitate: 70 metrj liniari
Echivalente de calcul : 1 ml = 30-32 dosare

Valoare estimata totala achizitie = 54.600,00 fara TVA= 66.066,00 lei cu TVA.
15



PROCEDURA APLICATA - PROCEDURA APLICABILA iN CAZUL SERVICIILOR
SOCIALE SI A ALTOR SERVICII SPECIFICE (ANEXA 2). PROCEDURA PROPRIE.

GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRAC TULUI
Prestatoru] se obligd si constituje garantia de buna executie a contractuluj in contul de garantii |a
dispozitia beneficiarului in cuantum de 5% din valoarea fara TVA a acestuia, respectiv maxim 2.7301ei.
Garantia de buna executie se constituie in termen de max. 5 zile lucritoare de la data semnarij
contractului de achizitie publica;. La sfarsitul perioadei de contractare, garantia din cont poate fi retrasa in

termen de maxim 14 zile, in urma unei solicitari scrise,

CRITERIUL DE ATRIBUIRE - “PRETUL CEL MAI SCAZUT” aprobat de conducerea

D.S.P.M.B. ( valoarea estimatj 2 contractului este mai micj decat pragul prevazut la art 7, alinl, lit.d
pentru servicii prevazute la anexa II din Legea 98/2016 cu modificarile s completarile ulterioare.

SERVICIUL ADMINISTRATIV SI MENTENANTA, Sef SERVICIU AZ;:/(ZIT]I PUBLICE

Ec. Liliana $TAICU Ing. Mihai BUICA
(.--"‘ L i I‘\_I..‘ \\_,k)

\




PR ORIy com 65533t (denumirea/numele)

1. Denumirea IS v 550 st s Sp e

SOOI corvreiiitisspmmmssoossesssiss s nncosms

5. Certificatul de inmatriculare ABPCRISMBNE 1ocotissienrenmscsmssssstenssmssosesssns.
(numarul, data sj locul de i nmatricuiarefinregistrare)

6. Cifra afaceri exercitiul financiar aj anuluij 2022
7. personal incadrat......................

st s S deschis la

Operator economic, e, (SEMINEtura autorizatd)



OPERATOR ECONOMIC

(Denumirea/ numele)
Formular de ofert;

Catre

(denumirea autoritatii contractante sl adresa complet3)

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, feprezentanti  ai  ofertantuly;
... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in conformitate cy
prevederile i cerinfele cuprinse in documentatia maj SUS  mentionatd, si realizam

sesveeen. (denumirea luerarii) pentru suma de ................., (suma in litere si in
cifre, precum si moneda ofertei) platibilz dupa receptia lucrarilor, la care se adauga TVA in valoare
de ............ (suma in litere si in cifre, precum $i moneda).

3. Ne angajam sa mentinem aceasta ofert; valabila pentry o duratade ...... . . zile, (durata in litere si
cifre) respectiv pand la data de e §1€a va rAmane obligatorie pentru noj
(ziua/luna/anul) sl poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Precizam ci:(se bifeazs optiunea corespunzatoare):

|_| depunem oferts alternativa, ale carej detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat,
marcat in mod clar -alternativa®/ alt3 oferta™.

_| nu depunem oferts alternativa,

6. Pani la incheierea $1 semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cy
comunicarea transmisi de dumneavoastri. prin care oferta noastra este acceptati ca tiind
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noj.

T fn;elegem ca nu suntefi obligati sa acceptai oferta cu cel maj Scazut pref sau orice say orice
oferta primita.

Data / /
(nume, prenume Si semndturq),
L.S.

in calitate de ... legal autorizat si semney oferta pentru si in numele
.- (denumirea/numele Operatorului economic)



Operator economic

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167

din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

i reprezentant imputernicit aj
......................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresa

achizitiile publice:

a) constituirea unuj grup infractional organizat, prevazuti de art, 367 din Legea nr, 286/2009
privind Codul penal,  cu  modificirile si completarile ulterioare, say de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a respectivuluj stat:

respectivului stat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 187]-1875
din Legea nr. 78/2000, cu modificarile g completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a respectivuluj stat;

d) acte de terorism, previzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cy modificarile gj completarile ulterioare, say de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a respectivului stat:



g) frauda, in sensyl articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995,

publice;

b) nu ma afly in procedura insolventei sau in lichidare, in Supraveghere judiciari say in incetarea
activitatii;

d) nu am incheiat ¢y alti operatorj economici acorduri care Vizeazd denaturarea concurentei in
cadrul sau in legaturs cy procedura in cauzi:

€) nu ma aflu intr-o situatie de conflict de interese in cadry] sau in legitura cu procedura in
cauza;

concurentei:

g) mi-am indeplinit obligatiile principale in cadry] contractelor de achizitii publice si de
concesiune incheiate anterior, fara Suportarea de sanctiunij precum incetarea anticipati a
contractului, plata de daune-interese say alte sanctiuni comparabile:

h) continutu] informatiilor s; documentele Justificative transmise la solicitares autoritatii
contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de
calificare gi selectie sunt complete si conforme cuy realitatea:



1) nu am incercat s3 influenteze in mod nelegal procesu] decizional al autoritatii contractante, sj
obtin informatij confidentiale care mj-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadry] procedurii
de atribuire, nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influenta

De asemenea, declar cd la prezenta procedurd nu depun dous sau mai multe oferte
individuale si/say comune si nu depun ofertz individualéfcomuné, fiind nominalizat ca
subcontractant in cadrul unei alte oferte, sub sancfiunea excluderij Prévazuta de art. 167 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, coroborat cy art. 47 din H.G. nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederijor referitoare la atribujrea contractului
de achizitie publica/acordului-cadry din Legea nr. 98/2016  privind achizitiile publice
Subsemnatul declar c3 informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliy si inteleg
€4 autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii g confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun. in;eleg ca in cazul in care aceasti
declaraie nu este conformai cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale

privind falsul in declaratii. Prezenta declaratie este valabild pana |a data de

- (se precizeazi data €Xpirdrii perioadej de valabilitate a ofertei);
———

Data completarij

Operator economic, ..................._ (semnatura autorizati)



Subsemnatul, feéprezentant imputernicit aj
(denumirea / numele si sediul

cumulate, reprezinti cel putin 10% din capitalu] social sau ii confers detindtoruluj cel putin 10%
din totalul drepturilor de vot in adunarea generala;

derularea gi finalizarea prezentei proceduri de atribuire, conform prevederilor art. 58-63, din
LLegea nr. 98/2016.

m~
Emil BUDURO]I Presedinte Comisie Evaluare
Membru Comisie Evaluare

Membru Comisie Evaluare



Presedinte rezerva Comisije Evaluare

Ancuta TUDOS

Membru rezerva Comisie Evaluare

Membru rezerva Comisie Evaluare

Subsemnatul declar ca informatiile furn

¢a autoritatea contractanta are drept
declaratiilor, orice documente dovedito

izate sunt complete si corecte in fiecare detaliy si inteleg
ul de a solicita,

in scopul verificarij i confirmari
are de care dispun,

Data completirij

Operator economic, ... veeeeennn. (SEMndtura autorizati)



_ MINISTERUL SANATATI

-

Cont: RO36TREZ7002OE365000XXXX -D.T.C.P.M.B.
Tel: 021.252.79.78: 021 252.32.16/ Fax: 021 .252.55.20;
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SERVICIUL ACHIZITH PUBLICE
Tel:/ Fax: 021.253.25.77; 021.252.02.99: 021. 252.79.78-int: 139: 145
e-mail:achizitii@dspb.ro

Contract de Servicii

Privind realizarea de operatiuni pentru constituirea $i ordonarea unitatilor
arhivistice, intocmirea inventarelor de arhivi pentry documentele create de
compartimentele D.S.P.M.B. fntocmirea inventarelor, desprﬁfuirea, toaletarea,
ordonarea, copertarea, i‘ndosarierea, numerotarea si certificarea tuturor documentelor
(pe ani, compartimente, ani de pastrare, conform nomenclatoruluij arhivistic).

1. Pﬁr;ilq contractante

In temeiul Legii 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cy
modificarile s completirile ulterioare, s-a inchejat prezentul contract de prestare de servicii,

L1 Autoritatea  contractants: DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A
MUNICIPIULUI BUCURESTI, cu sediy] in Bucuresti, Str. Avrig nr. 72-74, sector 25
cod fiscal 4400956, cont R036TREZ7002OE36SOOOXXX deschis la Autoritatea de
Trezorerie gi Contabilitate Publici 3 Municipiului Bucuresti, reprezentats prin Director
Executiv— Dr. Cristina PELIN, in calitate de achizitor, pe de o parte,

1.2.  S.Cooo S.R.L. cu sediul L3S R Slrada....................., nr.
............ Sectorul........., avand codul de inregistrare fiscala nr. weweeene, INMatriculata a
Registrul Comertuly; cunr. .......avand contul bancar AL e deschis la
Trezoreria.................. reprezentata legal de, in calitate de prestator, pe de
alta parte.

2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmatorii termeni vor fj interpretati astfe:

a) Contract - prezentyl contract si toate anexele sale;

blachizitor gi prestator - pirtile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezenty]
contract;

¢) pretul contractulu;i - preful platibil prestatorulyj de catre achizitor, in baza contractului,

e)produse - echipamentele, maginile, utilajele, piesele de schimb §1 orice alte bunuri cuprinse
In anexa/anexele la prezentul contract sj Pe care prestatorul are obligatia de a Je furniza
aferent serviciilor Prestate conform contractuluyj:

tforta major - reprezinti o §
imprevizibila si inevitabila, care se aflz in afara controlulyj oricdrei parti, care nu se datoreaza



greselii sau vinej acestora, si care face imposibila CXCcutarea si, respectiy, indeplinirea
contractului: sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii
sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ¢j enuntiativa. Nu este considerat fora Majord un eveniment
asemenea celor de mai sus care, fard a crea o imposibilitate de EXecutare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g -7z calendaristica; an - 365 de zile.

X fl:tgrpretare

4.1. Obiectul contractuly; il constituie achizitia de Servicii privind realizarea de
operatiuni pentru constituirea gij ordonarea unitatilor arhivistice, intocmirea
inventarelor de arhiva pentru documentele create de compartimentele D.S.P.M.B.
intocmirea inventarelor, desprﬁfuirea, toaletarea, ordonarea, copertarea, i‘ndosarierea,
numerotarea si certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente, anj de
péstrare, conform nomenclatorulyi arhivistic),

3.1. - Achizitoru] se obliga si plateasci prestatorului pretul stabilit pentru indeplinirea
contractului  privind achizitia de servicii privind realizarea de operatiuni pentru
constituirea i ordonarea unititilor arhivistice, intocmirea inventarelor de arhiva
pentru documentele create de compartimentele D.S.P.M.B. intocmirea inventarelor,
desprﬁfuirea, toaletarea, ordonarea, copertarea, indosarierea, nNumerotarea s;j
certificarea tuturor documentelor (pe ani, compartimente, ani de pastrare, conform
nomenclatorului arhivistic),

5.2. - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, respectiy pretul serviciilor prestate,
platibil prestatoruluj de catre achizitor conform termenului asumat, pentry perioada cuprins3
data semnarij - 31.12.2026 este de s lei fara TVA, g care se adauga T.V.A. de

5.4- Contravaloarea facturilor de plata, reprezentand serviciile efectuate, se va face in termen
de 60 zile de la data inregistrarii acestora la sediul achizitorului,

6. DURATA CONTRACTULUT
6.1. - Contractul intr3 in vigoare in data semnarii si inceteazi la data de 31.12.2026.
6.2 Prezentul contract este indivizibil, obligatiile asumate de ambele part conditionandu-se

7. DOCUMENTELE CONTRACTULUI

7.1. - Documentele contractului sunt:

Contractul — forma scrisd a acorduluj de vointa a partilor
Caietul de sarcinj

Oferta financiarg si tehnica

Eventualele acte aditionale ( daca va fj cazul )



8. OBLIGATIILE PRINCIPALE ALE PRESTATORULUI

8.1- Se obligd si presteze serviciile care fac obiectul prezentulyj contract in
perioada/perioadele convenite si in conformitate cy obligatiile asumate.

8.2- Se obligi sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele prezentate in
pPropunerea tehnica, anexa la contract.

10.1 - In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul ny reuseste si-si execute obligatiile
asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preful contractului, ca
penalitati, o suma echivalenti cu 0,1% din preful contractului,

10.2 - In cazul in care achizitoru] ny isi onoreazi facturile in termen de 30zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci acestuia i revine obligatia de a plati, ca penalitafi, o suma
echivalenta cu o cota Procentuala de 0,1%/zi, din plata neefectuats.

10.3 - Oricare parte poate rezilia contractul, fara interventia vreunej instante judecatoresti say

a altei autoritati sj farg efectuarea vreune; formalitati, in baza unej notificari scrise trimise

Responsabilitatile prestatorului si capitolu] — Responsabilitatile achizitorului,

10.4 - Achizitorul I§i rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, printr-o notificare
scrisa adresata prestatorului cu minim 15 zile calendaristice inainte, fira nici o compensatie,
daca acesta din urma da faliment, cu condifia ca aceasts denuntare si ny prejudicieze sau sj
afecteze dreptul |a actiune sau despagubire pentry prestator. In acest caz, prestatorul are
dreptul de a pretinde numaj plata corespunzitoare pentru partea din contract indeplinita panz
la data denungarij unilaterale a contractuluj.

11.GARANTIA DE BUNA EXECUTIE 4 CONTRACTULUJ

11.1 - Executarea contractului incepe dupa constituirea garantiei de bung executie. Prestatoru]
se obliga si constituje garantia de buna execufie a contractului ( 5% din valoarea fara TVA a
contractului ), in cuantum 8 it nane lei, in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea
contractului. Garantia se va restitui in termen de 14 zile de Ia incheierea contractului, din
oficiu sau pe baza unei solicitari scrise de catre prestator. Autoritatea Contractanta poate
emite pretentii justificate prin incalcarea conditiilor de contractare, in limita prejudiciului
creat.



12. ALTE GARANTII

13. ALTE RESPONSABILITATI ALE PRESTATORULUJ

13.1 Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu
profesionalismul i promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cy
caietul de sarcini.

13.3 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu
graficul de prestare convenit. Totodatd, este raspunzator atat de siguranfa tuturor
operafiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personaluly; folosit pe
toata durata contractulu;.

14. ALTE RESPONSABILIT!\TI ALE ACHIZITORULUJ

14.1 - Achizitorul se obliga sd puni la dispozitia prestatoruluj orice facilitati si/sau informatii
P¢ care acesta le-a cerut in Propunerea tehnica si pe care Je considerd necesare pentru
indeplinirea contractuly;j.

15. RECEPTIE SI VERIFICAR]

I5.1 - Achizitoru] are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabilj
conformitatea lor cy prevederile din propunerea tehnica si caietu] de sarcini parte a
contractului.

15.2 - Verificarile vor fi efectuate in conformitate cy prevederile din prezentu] contract si
caietul de sarcinj parte a contractului. Achizitory] are obligatia de a notifica in scris
prestatorului, identitatea reprezentantilor sai imputerniciti pentru acest scop.

16. INCEPERE, FINALIZARE, fNT;\RZIERl, SISTARE

16.1

datorate in exclusivitate achizitorului, partile vor stabilj de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului; si

b) totalul cheltuielilor aferente, daci este cazul, care se vor adauga la prequl
contractului.

ii) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a survenj, altfel decat prin
incalcarea contractulyj de citre prestator, indreptatesc prestatorul de a solicita
prelungirea perioadej de prestare a serviciilor sau a oricirej faze a acestora, atunci
partile vor revizui. de comun acord, perioada de prestare §i vor semna un act
aditional.
16.3 - Daca pe parcursul indeplinirii contractuluj prestatorul nu respecta prevederile acestuia,
acesta are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea



17. AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUJ
I7.1 - Pentru serviciile prestate, platile datorate de beneficiar prestatorulu sunt tarifele
declarate in propunerea financiara, anex3 |a contract.

18. AMENDAMENTE
18.1 — Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirij contractului, de a convenj

modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numaj in cazul aparitiei unor
circumstante care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora s; care nu au putut fj
prevazute la data incheierij contractului,

19. CESIUNEA

19.1 — Este permisa doar cesiunea creantelor nascute din acest contract, obligatiile nascute

20.1 - Forta majora este constatati de o autoritate competents.

20.2 - Forta majord exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

20.3 - fndeplinirea contractului va fi suspendat in perioada de actiune a fortei majore, dar

21 Protectia si refinerea datelor

21.1 Partile nu pot folosi, dezviluj say transfera orice informatii care pot identifica un individ
(..Date Personale”) care sunt Procesate pentru cealalta parte, cu exceptia masurij in care este
necesar pentru prestarea Serviciilor.

21.2 Partile vor fespecta toate legile i reglementrile aplicabile referitoare la datele
personale, vor implementa 1 mentine misuri tehnice si organizationale adecvate si alte
masuri de protectie a Datelor Personale, (inclusiv, dar farz limitare 1a neinregistrarea niciunor
Date Personale oferite celeilalte parti pe (a) niciun laptop sau (b) orice dispozitiv media
portabil de stocare care poate fi scos din spatiul Partilor cu exceptia cazurilor in care [numai
pentru (b)] (i) datele respective au fost codate si (ii) datele respective sunt transferate intr-un
dispozitiv media portabil de stocare doar cy scopul de a muta datele respective pentru stocare

externa.

21.3 Partile vor raporta imediat orice incalcare a protectiei Datelor Personale

22. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

22.1 - Achizitorul $1 prestatorul vor face toate eforturile pentry a rezolva pe cale amiabil3,
in concili

22.2 - Daca, dupi 15 zile de Ia Inceperea acestor tratative, achizitoru] $1 prestatorul nu reugesc
sa rezolve in mod amiabi] o divergenta contractuala, ea va fi solutionata de catre instantele



23. LIMBA CARE GUVERNEAZA CON TRACTUL

23.1 - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

24. CLAUZE FINALE

24.1Modificarea prezentului contract se face numai prin act aditional incheiat intre partile
contractante.

24.2Prezentul contract reprezinta vointa partilor.

24.3In cazul in care partile isi incalca obligatiile lor, feexecutarea de partea care sufera vreun
prejudiciu a dreptului de a cere €Xecutarea intocmai say prin echivalent banesc a obligatiej

trimita celeilalte parti, va fi transmisa:
a) prin curier;
b) prin scrisoare trimisa prin posta rapida sau cu confirmare de primire;

expeditorului.
25. LEGEA APLICABILA CONTRACTULUT

25.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.
Prezentul contract a fost semnat intr-un numar de doua exemplare, unul pentry Achizitor sj
unul pentru Prestator.

ACHIZITOR PRESTATOR
D.S.P.M.B. S.Cevnnnn, S.R.L.
DIRECTOR EXECUTIV DIRECTOR GENERALJ’ADMINISTRATOR

Dr. Cristina PELIN

CFPP

Vizat juridic

Sef Serviciu Achizitii Publice

intocmit,
Serviciul Achizitii Py blice

Subsemnatul......................... in  calitate de reprezentant  |egal
R am citit i suntem de acord fard rezerve cy termenii si conditiile






